
ตัวอย�างหนังสือราชการท่ีเก่ียวข�องกับการวิจัย 

หนังสือราชการ หมายถึง เอกสารท่ีเป�นหลักฐานในราชการ  
1. ทุนอุดหนุนการวิจัย หมายถึงทุนอุดหนุนการวิจัยท่ีได"รับจากงบประมาณรายจ&ายจากรายได"ของ    
มหาวิทยาลัยรามคําแหง (งบวิจัยส&วนกลาง การวิจัยประเภทมหาวิทยาลัย) 

 ผู"วิจัยส&งแบบเสนอโครงการไม&ต"องมาชี้แจงหรือนําเสนอต&อท่ีประชุมคณะกรรมการส&งเสริมการ
วิจัย 
2. การรับหนังสือ หมายถึง การรับหนังสือจากส&วนราชการ หน&วยงานเอกชนและบุคคลซ่ึงมีมาจาก 
ภายนอกและภายใน หนังสือท่ีรับไว"แล"วนั้นเรียกว&า “หนังสือรับ”  
3. การส&งหนังสือภายในส&วนราชการหรือหน&วยงาน คือ การจ&ายเรื่องให"เจ"าหน"าท่ีผู"เก่ียวข"อง ได"แก& 
ผู"อํานวยการ หัวหน"าฝ9ายฯ หัวหน"างานฯ และผู"ปฏิบัติ ได"รับทราบเรื่องราวท่ีจะต"องดําเนินการและ จ&าย
เรื่องให"แก&เจ"าหน"าท่ีเจ"าของเรื่อง เพ่ือนําไปปฏิบัติ  

หน�าท่ีของงานสารบรรณ  
1. เป�นหน&วยงานกลางท่ีทําหน"าท่ีในการเป�นแหล&งข"อมูลการรับหนังสือราชการของผู"บริหารท่ี หน&วยงาน
ต&างๆ ท้ังจากบุคลากร หน&วยงานภายในและหน&วยงานภายนอก รวมถึงข"อมูลการมอบหมายงาน ให"กับ
ผู"รับผิดชอบดําเนินการในแต&ละเรื่องท่ีมีการเก็บข"อมูล  
2. ควบคุม ดูแล ติดตามจัดเก็บรวบรวมข"อมูล และเป�นแหล&งสืบค"นหลักฐาน และข"อมูลอ"างอิง 
ประกอบการบริหารงาน   
3. คัดกรอง พิจารณาแยกหนังสือราชการท้ังภายในและหนังสือภายนอก เพ่ือนําเสนอผู"บริหารหรือ 
หน&วยงานท่ีได"รับมอบหมาย  
4. ตรวจสอบความถูกต"อง เหมาะสมของการจัดทําหนังสือราชการ เพ่ือให"ระบบงานเอกสารของ องค@กร
เป�นไปอย&างมาตรฐาน และเป�นไปในทิศทางเดียวกัน  

          5. รับ –  ส&ง หนังสือราชการ และนําแจ"งผู"ท่ีเก่ียวข"องให"รับทราบโดยเร็ว 
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แบบ วจ.1 
(ฉบับ พ.ศ. 2566) 

 
มหาวิทยาลัยรามค าแหง 
แบบเสนอโครงการวิจัย   

 
ความสอดคล้องของโครงการวิจัยกับพันธกิจของมหาวิทยาลัย 
  การจัดการศึกษา 
  การวิจัยและการสร้างนวัตกรรม 
  การบริการวิชาการแก่สังคม 
  การทำนุบำรุงศิลปะวัฒนธรรม 
  การบริหารจัดการตามอำนาจและหน้าที่ ที่กฎหมายกำหนด 

 
เป้าประสงค์ (Objective) ...............................................................  (ดูรายละเอียดจากประกาศรับข้อเสนอการวิจัย) 
ผลสัมฤทธิ์ (Key Result) ...............................................................  (ดูรายละเอียดจากประกาศรับข้อเสนอการวิจัย) 
 
ชื่อโครงการวิจัย   

(ภาษาไทย) ........................................................................................................ ........................................................ 
(ภาษาอังกฤษ)........................................................................................... .....................……………………………………... 
 

1. ชื่อผู้วิจัย/คณะผู้วิจัย 
ชื่อ-สกลุ ต าแหน่งในโครงการ สัดส่วนในโครงการ (ร้อยละ) 
1.   
2.   
3.   
(หัวหน้าโครงการวิจัย/ผู้ร่วมโครงการวิจัย) 

 
2. งบประมาณที่เสนอขอรับเงินอุดหนุนการวิจัยจากมหาวิทยาลัยรามค าแหง 

1.) การวิจัยมหาวิทยาลัย ในวงเงิน............................บาท (.............................................................) 
2.) การวิจัยคณะ/สำนัก/สถาบัน ในวงเงิน............................บาท (.................................................) 
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3. หน่วยงานสังกัดของผู้วิจัย ……………………………………………………………………………………………………………………….. 
 

4. ค าส าคัญ 
(ภาษาไทย) ..................................................................................................... .................................................... 
(ภาษาอังกฤษ)........................................................................................... .....................……………………………….. 

 
5. บทสรุปผู้บริหาร  

.................................................................... .......................................................................................................
...................................................................................................................... .................................................................... 
...................................................................................................................... ................................................................... 
 
6. กรอบแนวคิด ทฤษฎี สมมติฐาน และผลงานวิจัยท่ีเกี่ยวข้องในการท าวิจัย 

............................................................................................................... ............................................................
...................................................................................................................... .................................................................... 
 
7. เอกสารอ้างอิงและบรรณานุกรรม 

...........................................................................................................................................................................
...................................................................................................................... .................................................................... 
 
8. วัตถุประสงค์การวิจัย  

1. ....................................................................................................  
2. ....................................................................................................  
3. .................................................................................................. 

 
9. วิธีด าเนินการวิจัย 

............................................................................................................... ............................................................
...................................................................................................................... .................................................................... 
 
10. แผนการด าเนนิงานวิจัย (จัดท าเป็นตารางแผนงานรายเดอืน) 

การด าเนินงานวิจัย 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 
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11. งบประมาณ  
ประเภทงบประมาณ รายละเอียด จ านวนเงิน 
หมวดค่าจ้าง        
หมวดค่าตอบแทน   
หมวดค่าใช้สอย          
หมวดค่าวัสดุ   

รวม   

 
12. ระยะเวลาการวิจัย .................................................................................................................................................... 

 
13. พื้นทีห่รือสถานทีท่ าวิจัย/ด าเนินโครงการวิจัย 
จังหวัด ชื่อพ้ืนที่หรือสถานทีท่ าวิจัย/ด าเนินโครงการวิจัย 
  

 
14. พื้นทีห่รือสถานที่ทีไ่ด้รับประโยชน์จากโครงการวิจัย 
จังหวัด ชื่อพ้ืนที่หรือสถานที่ได้ประโยชนจ์ากโครงการวิจัย 
  

 
15. วัน เดือน ปี ท่ีเสนอขออนุมัติโครงการ ................................................................. ................................................. 

 
16. ประโยชน์ที่คาดว่าจะได้รับ 

............................................................................................................... ............................................................
.................................................................................... ...................................................................................................... 

16.1 ผลผลิตท่ีคาดว่าจะได้รับ (Output) 
16.2 ผลลัพธ์ (Outcome) ………………………………………………………………………………………………………………... 
16.3 ผลกระทบ (Impact) …………………………………………………………………………………………………………………. 

ด้านสังคม ................................................................................................ ................................................. 
ด้านเศรษฐกิจ .................................................................. ......................................................................... 
ด้านสิ่งแวดล้อม .......................................................................................... ............................................. 

 
17. ประวัตินักวิจัย (ชื่อ-สกุล/ ระดับการศึกษา/ ตำแหน่ง/ หน่วยงานที่สังกัด/ เบอร์โทรศัพท์/ ผลงานทางวิชาการ) 

 
18. ประวัติที่ปรึกษาโครงการวิจัย (ชื่อ-สกุล/ ระดับการศึกษา/ ตำแหน่ง/ หน่วยงานที่สังกัด/ เบอร์โทรศัพท์/ ผลงาน

ทางวิชาการ) (กรณีมีที่ปรึกษาโครงการวิจัย) 
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19. หนังสือรับรองการเป็นที่ปรึกษาโครงการของท่ีปรึกษาโครงการวิจัย (กรณีมีที่ปรึกษาโครงการวิจัย) 
 
20. กรอบในการจัดท าแบบสอบถาม  (กรณีท่ีใช้แบบสอบถามเป็นเครื่องมือในการทำวิจัย)  
ตัวอย่าง กรอบการจัดทำแบบสอบถาม  ใช้แบบสอบถาม 2 ชุด กับกลุ่มตัวอย่าง 2 กลุ่ม 
ชุดที่ 1  สำหรับสอบถาม อาจารย์ของมหาวิทยาลัยรามคำแหง มีจำนวน..........ตอน แต่ละตอนต้องการถามในเรื่องใด? 
(ตามตัวแปร) 
ชุดที่ 2  สำหรับสอบถาม นักศึกษาของมหาวิทยาลัยรามคำแหง มีจำนวน..........ตอน แต่ละตอนต้องการถามในเรื่อง
ใด? (ตามตัวแปร) 
 

 
ลายมือชื่อผู้วิจัย................................................... .......... 

(...........................................................) 
ลายมือชื่อที่ปรึกษาโครงการ.............................................................. 

(...........................................................) 
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ภาคผนวก 
 

นิยามของ ผลผลิต (Output), ผลลัพธ์ (Outcome) และ ผลกระทบ (Impact) 
 

ผลผลิต (Output) คือ ผลผลิตที่เกิดข้ึนจากการวิจัยและพัฒนา โดยเป็นผลที่เกิดข้ึนทันทีเมื่อจบโครงการ 
และเป็นผลโดยตรงจากการดำเนินโครงการวิจัย  

ผลลัพธ์ (Outcome) คือ ผลที่เกิดขึ้นหลังจากการมีผลผลิตของโครงการวิจัย และผลผลิตนั้นถูกนำไปใช้
ประโยชน์โดยผู้ใช้ (Users) ที่ชัดเจน ส่งผลทําให้ระดับความรู้ ทัศนคติ พฤติกรรม การปฏิบัติ หรือทักษะของผู้ใช้หรือผู้
ได ้ร ับประโยชน ์มีการเปลี่ยนแปลงไปจากเดิมเม ื่อเท ียบกับ  ไม่ม ีผลงานวิจ ัย อ ีกทั้งประโยชน์อ ื่นที่เก ิดข ึ้นก ับ
กลุ่มเป้าหมายหรือพ้ืนที่เป้าหมาย รวมถึงการใช้ประโยชน์จากผลผลิตของโครงการที่เป็นทั้งผลิตภัณฑ์ การบริการ และ
เทคโนโลยี โดยภาคเอกชนหรือประชาสังคม ตลอดจนการพัฒนาต่อยอดผลผลิตของโครงการเดิมที่ยังไม่เสร็จสมบูรณ์ 
ให้มี ระดับความพร้อมในการใช้ประโยชน์สูงขึ้นอย่างมีนัยสําคัญ 

ผลกระทบ (Impact) การเปลี่ยนแปลงที่เก ิดขึ้นจากผลลัพธ์ (Outcome) ในวงกว้างทั้งด ้านวิชาการ 
นโยบาย เศรษฐกิจ สังคมและสิ่งแวดล้อม หรือผลสำเร็จระยะยาวที่เกิดขึ้นต่อเนื่องจากการเปลี่ยนแปลงของผลลัพธ์ 
โดยผ่านกระบวนการการสร้างการมีส่วนร่วม (Engagement activities) และมีเส้นทางของผลกระทบ (Impact 
pathway) ในการขับเคลื่อนไปสู่การสร้างผลกระทบ ทั้งนี้ ผลกระทบที่เกิดขึ้นจะพิจารณารวมผลกระทบในเชิงบวก
และเชิงลบ ทางตรงและทางอ้อม ทั้งท่ีตั้งใจและไม่ตั้งใจให้เกิดข้ึน) 

หมวดงบประมาณ ให้ดูรายละเอียดจากเว็บไซต์สถาบันวิจัยและพัฒนา ที่ www.rd.ru.ac.th  
 

ที่มาของนิยามในภาคผนวก: แบบฟอร์มข้อเสนอโครงการวิจัยวิจัย ในระบบ ววน. 2568 
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นักวิจัยต้องดำเนินการเซ็นสัญญารับเงินอุดหนุนการวิจัยที่งานวินัยและนิติการก่อนดำเนินการวิจัย
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นักวิจัยต้องรายงานความก้าวหน้าของการวิจัย เมื่อดำเนินการวิจัยไปแล้ว ครึ่งนึงของระยะเวลาดำเนินการวิัย
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การขยายเวลาการวิจัย จะต้องมีเหตุสุดวิจัยและมหาวิทยาลัยเป็นผู้อนุมัติการขยายเวลาการวิิจัย
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แบบประเมินรายงานการวิจัย โดยผู้ทรงคุณวุฒิ
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การตรวจ วจ.1 
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Checklist ในการตรวจเอกสารแนบต่างๆ









 




