
การยืมเงินทดรองจ่าย งวดที่ 1 และ 2  
หลักฐานในการยมืเงิน  
  1. บันทึกขออนุมัติยืมเงินทดรองจ่ายงวดที่     

 1  2  
 2. ส าเนาบันทึกอนุมัตโิครงการวิจัย  
 3. ส าเนาหนังสือสัญญารับเงินอุดหนุนการ

วิจัย (วจ.2) 
 4. ส าเนาหนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน  
 5. หนังสือสัญญาการยมืเงินทดรองจ่าย  

2 ฉบับ (ฉบับจริง) 
 6. หนังสือแบบขออนุมัตยิืมเงินทดรองจ่าย 

1 ฉบับ (ฉบับจริง) 
 7. ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร (ที่ผู้วิจัยรับ

เงินเดือน ม.ร.) 
 8. แบบเสนอโครงการวิจัยที่ได้รับอนุมัติ 1 

ชุด (วจ.1) 
 9. บัตรประชาชนของผู้ยืมและผู้ค  าฯ 
(หมายเหตุ  เซ็นและรับรองเอกสารที่เป็น
ส าเนาทุกหน้า) 

การเคลียร์เงินยืมทดรองจ่ายงวดที่ 1 
หลักฐานการเคลยีร์เงินยมื 
 1. หนังสือบันทึกขออนุมัตเิคลยีร์เงินยืมทดรอง

จ่ายงวดที่ 1 
 2. บันทึกอนุมัติแบบเสนอโครงการวิจัย (ฉบับ

จริง) 
 3.  หนังสือสญัญารับเงินอุดหนุนการวิจัย (วจ.

2) (ฉบับจริง) 
 4.  หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน (ฉบับจริง)  
 5. หนังสือสัญญาการยมืเงิน (ฉบับจริง) 
 6. แบบรายงานแสดงค่าใช้จ่าย (วจ.15) 
 7. แบบรายงานความก้าวหน้า (วจ.3)  

(ฉบับจริง) 
 8. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 

(เซ็นและรับรองส าเนา) 
 

การเคลียร์เงินยืมทดรองจ่ายงวดที่ 2 
หลักฐานการเคลยีร์เงินยมื 
 1. หนังสือบันทึกขออนุมัตเิคลยีร์เงินยืมทดรอง

จ่ายงวดที่ 2 
 2. ส าเนาบันทึกอนุมัติแบบเสนอโครงการวิจัย   
 3.  ส าเนาหนังสือสัญญารับเงนิอุดหนุนการ

วิจัย (วจ.2)   
 4.  ส าเนาหนังสือยินยอมให้หกัเงินเดือน   
 5. หนังสือสัญญาการยมืเงิน (ฉบับจริง) 
 6. แบบรายงานแสดงค่าใช้จ่าย (วจ.15) 
 7. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) (เซ็นและ

รับรองส าเนา) 
 8. แบบรายงานความก้าวหน้า (วจ.3)  

(ฉบับจริง) 
 9. หนังสือขยายเวลา 1,2 (ฉบับจริง) 
10.หนังสือบันทึกส่งเล่มรายงานการวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ (ฉบับจริง) 
 11.รายงานการวิจัย จ านวน 1 เลม่ 

การเบิกเงินวิจัยงวดที่ 1 
หลักฐานการเบิกเงิน 
 1. หนังสือบันทึกขออนุมัตเิบิกเงินวิจัยงวด

ที่ 1 
 2. บันทึกอนุมัติแบบเสนอโครงการวิจัย  

(ฉบับจริง) 
 3.  หนังสือสญัญารับเงินอุดหนุนการวิจัย

(วจ.2) (ฉบับจริง) 
 4.  หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน  

(ฉบับจริง)  
 5. แบบรายงานแสดงค่าใช้จ่าย (วจ.15) 
 6. แบบรายงานความก้าวหน้า (วจ.3) 
 7. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1) 
 8. ส าเนาสมุดบญัชีธนาคาร (ที่ผู้วิจัยรับ

เงินเดือน ม.ร.)(เซ็นและรับรองส าเนา) 
 

การเบิกเงินวิจัยงวดที่ 2 
หลักฐานการเบิกเงิน 
 1. หนังสือบันทึกขออนุมัตเิบิกเงินงวดที่ 2 
 2. ส าเนาบันทึกอนุมัติแบบเสนอโครงการวิจัย   
 3.  ส าเนาหนังสือสัญญารับเงนิอุดหนุนการ

วิจัย (วจ.2)   
 4.  ส าเนาหนังสือยินยอมให้หกัเงินเดือน   
 5. แบบรายงานแสดงค่าใช้จ่าย (วจ.15) 
 6. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1)  

(เซ็นและรับรองส าเนา) 
  8. แบบรายงานความก้าวหน้า (วจ.3) (ฉบับ

จริง) 
 9. หนังสือขยายเวลา 1,2 (ฉบับจริง)(ถ้ามี) 
 10. หนังสือบันทึกส่งเล่มรายงานการวิจัยฉบับ

สมบูรณ์ (ฉบับจริง) 
11. รายงานการวิจัยฉบับสมบรูณ์ จ านวน 1 

เล่ม 
 12. ส าเนาสมดุบัญชีธนาคาร (ท่ีผู้วิจัยรับ

เงินเดือน ม.ร.)(เซ็นและรับรองส าเนา) 

การเคลียร์เงินยืมทดรองจ่ายงวดที่ 1 และเบิก
เงินงวดที่ 2 
 1. หนังสือบันทึกขออนุมัตเิคลยีร์เงินยืม  

ทดรองจ่ายงวดที่ 1 และเบิกเงินงวดที่ 2 
 2. บันทึกอนุมัติแบบเสนอโครงการวิจัย  

(ฉบับจริง) 
 3.  หนังสือสญัญารับเงินอุดหนุนการวิจัย  

(วจ.2) (ฉบับจริง) 
 4.  หนังสือยินยอมให้หักเงินเดือน (ฉบับจริง)  
 5. หนังสือสัญญาการยมืเงิน (ฉบับจริง) 
 6. แบบรายงานแสดงค่าใช้จ่าย (วจ.15) 
 7. แบบรายงานความก้าวหน้า (วจ.3)  

(ฉบับจริง) 
 8. แบบเสนอโครงการวิจัย (วจ.1)  

(เซ็นและรับรองส าเนา) 
 9. หนังสือขยายเวลา 1,2 (ฉบับจริง)(ถ้ามี) 
 10. หนังสือบันทึกส่งเล่มรายงานการวิจัย ฉบับ

สมบูรณ์ (ฉบับจริง) 
11. รายงานการวิจัยฉบับสมบรูณ์ จ านวน  

1 เลม่ 
 12. ส าเนาสมดุบัญชีธนาคาร (ท่ีผู้วิจัยรับ

เงินเดือน ม.ร.)(เซ็นและรับรองส าเนา) 
หมายเหตุ  -บันทึกข้อความ เรียน ผอ.กองคลัง (ผ่าน ผอ.สวพ.)    - เอกสารที่เป็นส าเนากรุณาเซ็นรับรองส าเนาถูกต้องทุก 
 


